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JONISKIO R. GASCIUNU PAGRINDINES MOKYKLOS
DIREKTORIAUS PAVADUOQTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Joniskio r. Gas¢itiny pagrindinés mokyklos direktoriaus pavaduotojo Okiui pareigybé yra
priskiriama pareigybiy, kurioms bitinas ne Zemesnis, kaip aukstasis i§silavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti mokyklos atliekamas ukines operacijas, jas planuoti, riipintis
turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir priZireti tiesiogiai pavaldaus pagalbinio
personalo darba.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus mokyklos direktoriui.

I SKYRIUS 3
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo tkiui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstasis isilavinimas;

6. Direktoriaus pavaduotojas tikiui turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. mokyklos teritorijos prieziiiros tvarka;

6.2. mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir
prieZitros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles;

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.6. prieSgaisrinés saugos taisykles;

6.7. saugaus darbo taisykles;

6.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir budus;

6.9. mokyklos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.10. kitus mokyklos veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus bei norminius aktus;

6.11. savo pareigybeés apraSyma.

7. Direktoriaus pavaduotojas tkiui privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojandiais
norminiais aktais, reglamentuojandiais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4, darbo sutartimi;

7.5. 8iuo pareigybées apraSymu;

7.6. kitais mokyklos dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).
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11 SKYRIUS
$IAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojo tikiui funkcijos:
8.1. organizuoja mokyklos pagalbiniy darbuotojy darba, uztikrina, kad fikio objektai bty tinkamai

priZitrimi ir naudojami, kad mokyklos tkis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas mokyklos
veiklos sutrikimuy;

8.2. uztikrina, kad mokyklos teritorijos poilsio, sporto ir kt. vietose esantys jrenginiai buty
tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

8.3. nustatytu laiku organizuoja mokyklos pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines apZitras,
vykdo apzitry metu rasty defekty paSalinima;

8.4. 7iemos metu organizuoja sniego valyma nuo teritorijoje esanciy keliy ir taky, vykdo keliy ir
taky barstyma sméliu, varvekliy Salinima nuo mokyklos pastaty stogy;

8.5. uztikrina, kad biity laiku atliktas mokyklos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, tinkamai
pasiruo$ta naujyjy mokslo mety pradziai;

8.6. uztikrina, kad biity laiku atliktas mokyklos $ildymo sistemos paruosimas rudens ir Ziemos
sezonui;

8.7. organizuoja mokyklos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medZiagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais, valgyklos apriipinimg maisto produktais, klasiy ir
kabinety apriipinima suolais arba stalais ir keédémis pagal poreikj;

8.8. pasiriipina, kad kabinetuose ir klasese, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medZiagos, biity i¥kabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose,
klasése, dirbtuvése ir kitose mokyklos direktoriaus nurodytose vietose biity sukomplektuotos
pirmosios pagalbos vaistinélés.

8.9. uztikrina, kad visos mokyklos patalpos kasdien biity valomos drégnuoju budu atidarius langus;
8.10. organizuoja mokyklos apriipinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais).

8.11. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kabinetai, dirbtuves biity valomi po pamoky ar
bareliy veiklos, esant reikalui, valomi pakartotinai,

8.12. reikalauja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai, buty valomi po kiekvienos pertraukos.
8.13. uztikrina, kad unitazai du kartus per ménesj buty valomi Slapimo druskas $alinanéiomis
priemonémis;

8.14. reikalauja, kad valgyklos salé biity valoma po kiekvieno valgymo, stalai plaunami $varia
drégna pasluoste kasdien, o baigus maitinti mokinius — plaunami kar$tu vandeniu su muilu;

8.15. uztikrina, kad akty salé biity valoma po kiekvieno renginio, sporto salé bity valoma drégnuoju
biidu, naudojant plovimo priemones, ir védinama po kiekvienos pamokos, kad i§ technologijy
kabineto po kiekvieno uzsiémimo bty iSvalytos iuksles, atliekos, skiedros, padalinti skudurai, kad
mokyklos langy stiklai biity valomi ne re¢iau kaip du kartus per metus i% i%orés ir kartg per ketvirt]
i% vidaus, kad $viestuvai biity valomi ne rec¢iau kaip karta per ketvirtj;

8.16. kontroliuoja, kaip valgyklos darbuotojai vykdo savo pareigas, tikrina maisto produkty kokybe
patvirtinanéius dokumentus, neleidZia, kad buty priimami maisto produktai be kokybés
pazyméjimy, su pasibaigusiu realizavimo terminu bei sugedimo poZymiais, kontroliuoja, ar pieno,
mésos, Zuvies produktai patikrinti veterinarinés tarnybos;

8.17. reikalauja, kad valgyklos darbuotojai grieztai laikytysi maisto gamybos technologijos,
sanitarijos ir higienos reikalavimy, naudoty tik pazenklintg inventoriy, indus ir jrankius pagal ju
paskirtj;

8.18. atsiradus valgykloje grauziky, vabzdZiy ar parazity, organizuoja valgyklos dezinfekeija,
dezinsekcijg, deratizacija’



3

8.19. tikrina, ar maisto produktai saugomi vadovaujantis jy saugojimo taisyklemis;

8.20. reikalauja, kad valgyklos darbuotojai dévéty tvarkingus, $varius darbo drabuzius, galvos
apdangalus;

8.21. uztikrina, kad valgyklos patalpos ir inventorius, indai ir inventorius biity plaunami naudojant
leistinas plovimo priemones;

8.22. kontroliuoja, ar virtuvés jrenginiai (elektros viryklés ir kt.) technikai tvarkingi, gerai
priziiirimi, ar valgykloje, technologijy kabinete ir kitur naudojami elektros jrenginiai jZeminti, jeigu
iZeminimas numatytas jy konstrukcijoje;

8.23. kontroliuoja, ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty, sporto salés, technologijy kabineto,
valgyklos, tualety tiek natiralaus, tick mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba.
8.24. reikalauja i§ pavaldZiy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos;
8.25. pasiriipina, kad mokyklos 200 kvadratiniy metry plotui tekty po vieng nustatytos talpos
gesintuva, bet ne maziau kaip 2 vienetai kickvienam aukstui, o fizikos, chemijos kabinety,
valgyklos, ir dirbtuviy 50 kvadratiniy metry plotui — po 1 nustatytos talpos gesintuva, bet ne maziau
kaip vienas gesintuvas kickvienai patalpai;

8.26. tikrina, ar moniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, laiptai neuzkrauti daiktais;

8.27. pasiriipina, kad buty parengtas raSytinis planas ir Zmoniy evakavimo planas bei pakabintas
gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta;

8.28. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury biity krypties (gelbéjimosi)
zenklai;

8.29. reikalauja, kad mokyklos darbuotojai laikytysi priedgaisrinio elgesio taisykliy.

8.30. rengiant mokiniy $ventes, uztikrina, kad iliuminacija bity jrengta pagal galiojandias Elektros
jrenginiy jrengimo taisykles;

8.31. neleidZia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rikyti, vartoti alkoholiniy, energiniy
gérimy, narkotiniy ir kity psichotropiniy medZiagy;

8.32. mokiniy atostogy metu, kai nevyksta ugdymo procesas, pavaduoja direktoriy;

8.33. vykdo kitus teisé¢tus mokyklos direktoriaus ir kontroliuojangiy pareigiiny nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Direktoriaus pavaduotojas tikiui, jtargs ar pastebéjes 7odines, fizines, socialines patycias, smurta:
9.1. nedelsdamas jsiki3a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty&iojimusi, mokyklos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

9.3. radtu informuoja patyrusio paty¢ias, smurtg mokinio klases auklétojg apie jtariamas ar
jvykusias paty¢ias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.).

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Direktoriaus pavaduotojas iikiui atsako uz:
11.1. bendrg mokyklos iikio biikle;
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11.2. mokyklos teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus bukle;

11.3. mokyklos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy technine prieziiirg;

11.4. mokyklos patalpy ap$vietima, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

11.5. mokyklos apriipinimg biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis,
maisto produktais ir kt.);

11.6. mokyklos sanitaring bikle.

12. Direktoriaus pavaduotojui Gkiui gali biti taikoma drausmes, materialiné arba baudZiamoji
atsakomybe, jeigu jis:

12.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams paZeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidZiai
vykdyti savo pareigas, dé¢l ko susidare prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo
gaisras;

12.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

12.3. neatliko savo pareigy;

12.4. savo veiksmais padaré mokyklai materialing Zala.

13. Direktoriaus pavaduotojas tkiui uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmine nuobauda skiria mokyklos direktorius.




